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1. O6mue nosoxenus.
1.1. Hacrosmee Ilomoxenue paspaGoTaHO B COOTBETCTBHH C l'pa}l(uaucxum U BIo[uKeTHEIM
koziekcamu P@, 3axonom P® «O6 obpasopanmny, 3axonom PO «O sammre npaB notpebutenei»,
nocraHopnenyeM [IpaButenscra P® or 05.07.2001 Ne 505 «O6 yrepiaenun IlpaBun okasaHus
IIATHBIX 06pa30BaTe/bHEIX YCIyry», noctaHosneHuem [Ipasurenscrsa PO or 22.01.2007 Ne 30 «O6
yTBepacHuM  [IoNOXKEHHA O  JIMICH3UPOBAHMM ~ MEIMLIMHCKOM  JEATENBHOCTHY», TPUKA30M
Muno6pasopanus PO ot 10.07.2003 Ne 2994 «O6 yrsepskaeHuH npumepHoit GOpME! 1oroeopa 06
OKa3aHMH IUIATHEIX 00pa3oBaTeNBHBIX ycayr B cepe obmero o0pa3soBaHMs», NPHKA3aMH
Munucrepera ¢unancos P® or 30.12.2008 r. Ne 148n «O6 yrsepxaenun WHCTpyKuuM Mo
GrokeTHoMy yueTy», ot 13.11.2008. Nel28u "OG yreepxnenum MHCTpykuuu o nopsimke
COCTABIICHHS M TPEICTaBIeHHA TOAOBOH, KBAPTAIBHON M MECSYHOM OTYETHOCTH 00 HCIIONHEHHH
Gro/KeTOB OIOIKETHOM crcTeMEl POy, mickMoM MunKcTepeTsa o6pasoBanus PO ot 19.01.2000 Ne
14-51-59un/04 «O cobmofeHHH 3aKOHONATENBCTBA O 3allUTe NpaB MoTpeGuTeNeH NpH OKasaHHH
TIaTHBIX 0Opa30BaTebHBIX YCIyr», MuchMoM MuHucTepeTBa obpasoBanus P® ot 01.10.2002 Ne
3110-31HH-40/31-09 «O MeTOmMYECKHX PEKOMEHIALMAX 0 3aKIIOYEHHUIO JOTOBOPOB IS OKa3aHHs
IUIaTHBIX 00pa30BaTeNbHEIX YCIyT B chepe 06pasoBaHusy, pelieHneM Kouierni Munucrepersa PO
7O aHTMMOHOINONLHOM TOJMTHKE M TOQJEPXKKe NpeanpuHuMareiscTBa oT 24.11.1999 «O
COO/IOAEHMH 3aKOHOJATENbCTBA O 3alMTe IpaB TMOTpeOMTENel NpM OKA3aHWM  IUIATHBIX
00pa3oBaTeNBHEIX yCIyr», pemerrdeM Jlymsl ropoackoro okpyra TomparTu ot 15.06.2011 r. Ne 570
«O TlonoxeHnu O TIOPSAKE YCTaHOBNeHMs TapudoB Ha ycmyrd (paboTel), NpenocTaBlsieMbie
MYHHUIMNATLHEIMA TPEATPUATAAMHE ¥ YUPEKACHUAMH TOPOJCKOTO OKpyra TONBATTH Ha MIATHOM
OCHOBE, M TOpAJKE MX OKa3aHMsA», MOCTAHOBICHMEM MAPHUM TOpoJCKoro okpyra TombsTrd oT
18.08.2009 r. Ne 1856-m\l «OG yTeepxneHuu IlonoKeHHs 00 OKa3aHWM IUIATHBIX YCIyD
MyHMLMDAJIBHEIMUA  00pa3’OBaTENbHBIMM  yYPEXKACHUSAMHM  TOPOACKOTO  OKpyra  TosibsiTTH,
TIO/IBEIOMCTBEHHBIMH JICTIAPTAMEHTY 00pa30BaHHs MIPHMY

IlonoxeHue  periaMeHTHpyeT — OKasaHHe  IUIATHBIX — YCIYT  MYHHUHIQJBHBIM
o0meofpa3oBaTeJbHBIM y4peKAeHHeM cpeaHeii obmeofpazoBaTenbHoll Kool Ne 24
ropoackoro okpyra ToabatTu (nanee - MOY cpeansisi mkosa Ne 24).
1.2. MOV cpenusia mkona Ne 24 oka3blBaeT HAce/EHHMIO TUIATHBIC YCTYTH B COOTBETCTBHH C
NepedHeM YCIYT, YTBEPXKIAeMbIM €XKETOAHO NENapTAMEHTOM OOpa30BaHMs MAPHH TOPOICKOTO
okpyra TONbSTTH ISl K&KLOTO yupexaeHus. IlepeuHH [ODKHBI COOTBETCTBOBATH BHIAM
ZeSTENIBHOCTH, NIPelycMOTpeHHBIM B Yerase MOY cperHedt wkonsr Ne 24.
OGs3aTeNbHBIM  yCIOBUEM [ OKA3aHMs IUIATHBIX YCIYr SIBISETCS HATMYMEe JIMLEH3MM
YCTaHOBJIEHHOTO 00pasiia Ha JaHHEIH BHI AESTEIBHOCTH, €CIH 3TO MPEXYCMOTPEHO IeHCTBYIOMINM
3aKOHOZIATENbCTBOM. OKa3aHKe MIATHBIX YCAYT YUPEKICHUSIMA OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUM C
Hacrosmum [TofioKeHHeM, ¢ yHeTOM JeHCTBYIOLIEro 3aKkoHoaTenbeTBa Poceutickoli denepanun,
Camapckoii 0671acTH, a TakKe OTpacieBoi crelupHKoi.




1.3. Платные услуги оказываются на принципах добровольности, доступности, планируемости, нормированности, контролируемости, отраслевой направленности. 

1.4. Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен и (или) в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета. В противном случае полученные таким путем средства изымаются в бюджет городского округа. 

Отказ Потребителя (Заказчика) от предлагаемых платных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему МОУ средней школой № 24 основных услуг, в том числе основных образовательных услуг. 

1.5. Учредитель вправе приостановить предпринимательскую и иную приносящую доход деятельность МОУ средней школы № 24, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмотренной Уставом, до решения суда по этому вопросу. 

1.6. МОУ средняя школа № 24 оказывает платные услуги как физическим, так и юридическим лицам на договорной основе. 
2. Условия оказания платных услуг.
2.1. В Уставе МОУ средней школы № 24 определен перечень и порядок предоставления платных дополнительных образовательных услуг, предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности. 

2.2. Для организации платных услуг МОУ средней школе № 24 необходимо: 

2.2.1. Провести изучение контингента обучающихся (воспитанников) и спроса на платные услуги. 

2.2.2. Создать условия, гарантирующие охрану здоровья и безопасность жизни обучающихся (воспитанников). 

2.2.3. Обеспечить кадровый состав и при необходимости оформить договоры возмездного оказания услуг с соответствующими специалистами, а также работниками, осуществляющими административное и техническое обеспечение образовательного процесса (вспомогательный и младший обслуживающий персонал). 

2.2.4. Издать приказ об оказании платных услуг. 

2.2.5. Составить сметы доходов и расходов на весь перечень платных 

дополнительных образовательных услуг. 

2.2.6. Оформить договоры с Потребителем (Заказчиком). 

2.2.7. Разработать перечень платных услуг в соответствии с видами деятельности, предусмотренными Уставом МОУ средней школы № 24, и предоставить его на утверждение в Департамент образования. 

2.2.8. Разработать тарифы на платные услуги для населения и бюджетных учреждений на территории городского округа Тольятти и предоставить в Департамент образования и Департамент экономического развития. 

2.2.9. Получить лицензии на виды деятельности, подлежащие лицензированию. 

2.3. Платные услуги оказываются МОУ средней школой № 24 на закрепленных за ней площадях с использованием оборудования и инвентаря МОУ средней школы № 24. 

2.4. МОУ средняя школа № 24 обязана обеспечить оказание платных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, условиями договора об оказании платных услуг (далее – договор), заключенного сторонами. Требования к оказанию платных дополнительных образовательных услуг, в том числе к содержанию образовательных программ, определяются по соглашению сторон и могут быть выше, чем предусмотрено федеральными государственными образовательными стандартами. 

2.5. МОУ средняя школа № 24 обязана довести до Потребителя (Заказчика), в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте, информацию следующего содержания: 

2.5.1. Наименование и местонахождение учреждения, сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности, сведения о наличии свидетельства о государственной аккредитации; 

2.5.2. Настоящее Положение и локальный акт о предоставлении платных услуг; 

2.5.3. Перечень основных и дополнительных образовательных программ, реализуемых на бесплатной и платной основе, их уровень и направленность, формы и сроки освоения, а также перечень и порядок предоставления иных услуг, оказываемых учреждением на платной и бесплатной основе, 

2.5.4. Прейскуранты тарифов и порядок оплаты. 

2.5.5. Перечень льготных категорий обучающихся (воспитанников) и размер льгот. 

2.5.6. Образцы договоров оказания платных услуг. 

2.6. По требованию Потребителя (Заказчика) МОУ средняя школа № 24 обязана предоставить информацию о платной услуге. 

2.7. Доходы от платных услуг, оказываемых МОУ средней школой № 24, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, отражаются в доходах бюджета городского округа как неналоговые доходы от оказания платных услуг. 

2.8. МОУ средняя школа № 24 на основании решения Думы городского округа Тольятти о бюджете вправе использовать на обеспечение своей деятельности полученные ими средства от оказания платных услуг на основании документа (генерального разрешения) Департамента образования мэрии, в котором указываются источники образования и направления использования указанных средств и устанавливающие их муниципальные правовые акты, а также положения Устава МОУ средней школы № 24. 

2.9. МОУ средняя школа № 24 с учетом требований пункта 2.8. настоящего Положения осуществляет операции с указанными средствами в установленном Департаментом финансов мэрии порядке в соответствии со сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности, утвержденной департаментом образования мэрии. Смета доходов и расходов по приносящей доход деятельности подлежит предоставлению в Департамент финансов, осуществляющий открытие и ведение лицевого счета учреждения. 

Заключение и оплата МОУ средней школой № 24 договоров, подлежащих исполнению за счет средств, полученных от оказания платных услуг, производится в соответствии со сметами доходов и расходов по приносящей доход деятельности. 

2.10. Учет средств, полученных МОУ средней школой № 24 от оказания платных услуг, осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по бюджетному учету. Отчет о поступлении и расходовании средств, полученных от оказания платных услуг, предоставляется МОУ средней школой № 24 в Департамент образования, Департамент финансов и Департамент экономического развития мэрии ежеквартально. 
3. Перечень платных услуг.
3.1. МОУ средняя школа № 24 оказывает: 

- платные дополнительные образовательные услуги, 

- иные платные услуги, предусмотренные Уставом МОУ средней школы № 24 (далее - иные платные услуги). 

3.2. К платным дополнительным образовательным услугам относится: 

а). Обучение по дополнительным общеобразовательным программам, в том числе по углубленному изучению предметов за рамками учебного плана и реализуемых основных и дополнительных общеобразовательных программ, спецкурсы, курсы по реализации программ профессиональной подготовки. 

б). Репетиторство. 

в). Обучение по развивающим программам, а также по программам адаптации детей к условиям школьной жизни. 

г). Обучение по программам, обеспечивающим различные виды коррекции детей с ограниченными возможностями здоровья.
д). Кружки, секции, реализующие дополнительные образовательные программы. 

3.3. К иным платным услугам относятся: 

а). Посреднические услуги: 

- по организации горячего питания (завтраки, обеды) обучающимся; 

- по организации охраны. 

б). Услуги по организации различных мероприятий, в том числе семинаров, конференций, круглых столов. 

в). Услуги по организации соревнований, конкурсов, походов, экскурсий, путешествий, лагерей, слетов. 

г). Оздоровительные услуги, в том числе, обеспечивающие укрепление здоровья детей: гимнастика, аэробика, ритмика, баскетбол, лыжи и иные занятия; занятия в бассейне. 

д). Иные услуги, отраженные в Уставе учреждения. 

3.4. К платным дополнительным образовательным услугам не относится: 

а). Снижение установленной наполняемости классов (групп), деление групп на подгруппы при реализации основных общеобразовательных программ. 

б). Реализация основных общеобразовательных программ, предусмотренных учебным планом МОУ средней школой № 24.
в). Факультативные, индивидуальные и групповые занятия. 

г). Курсы по выбору за счет часов, отведенных в основных общеобразовательных программах. 

Привлечение на эти цели средств Потребителей (Заказчиков) не допускается. 

3.5. Перечень оказываемых в учебном году платных дополнительных услуг утверждается Департаментом образования мэрии ежегодно. 
4. Порядок формирования цен и тарифов на платные дополнительные 
образовательные услуги.
4.1 Цены и тарифы на платные дополнительные образовательные услуги разрабатываются школой самостоятельно с учетом действующих нормативов и методик, планируемых затрат, в соответствии с Налоговым кодексом РФ, инструкциями по вопросам планирования, учета, калькулирования себестоимости продукции, работ и услуг, зарегистрированными в Минюсте РФ, приказом от 26.08.2009 г. № 301-пк/3.2 и письмом 1995/3.2 от 27.07.2011 г. департамента образования мэрии городского округа Тольятти «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке тарифов на платные услуги, оказываемые МОУ, подведомственными департаменту образования», а также решением Думы г.о.Тольятти № 570 от 15.06.2011 г. «О Положении о порядке установления тарифов на услуги (работы), предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями городского округа Тольятти на платной основе, и порядке их оказания». 

4.2 Предоставленные школой Устав, проекты прейскурантов цен и тарифов на платные дополнительные образовательные услуги, перечень платных дополнительных образовательных услуг рассматриваются Департаментом образования мэрии. В случае соответствия документации требованиям, на основании заключений специалистов пакет документов на платные дополнительные образовательные услуги (перечень видов услуг, прейскуранты цен, тарифов) утверждается директором Департамента образования. 

Школа имеет право не чаще, чем 1 раз в полугодие, изменять цены и тарифы на услугу. При внесении изменений оно обязано предоставить в Департамент образования мэрии дополнения и изменения к прейскуранту с соответствующей документацией: 

• социально-экономическое обоснование изменения цен, 

• сметы расходов с изменением цен на платные дополнительные образовательные услуги. 

Предлагаемые изменения вступают в силу только после утверждения руководителем Департамента образования мэрии г.Тольятти. 

4.3. Для утверждения цен и тарифов на оказание платных дополнительных образовательных услуг школа предоставляет в Департамент образования мэрии в установленный п. 5.2. срок следующие документы: 

4.3.1. Перечень платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых школой; 

4.3.3. Прейскурант цен и тарифов на платные дополнительные образовательные услуги; 

4.3.4. Пояснительную записку к перечню платных дополнительных образовательных услуг. 

4.4 Стоимость услуги включает в себя все необходимые для ее оказания затраты, которые определяются школой самостоятельно. 

В части расходов на оплату труда гражданских служащих они формируются из: 

• размера вознаграждения специалистам (преподавателям), определяемого исходя из стоимости оплаты за 1 академический час (занятие), умноженной на количество часов (занятий), предусмотренных программой данного курса и договором с Заказчиком, 

• стоимости оплаты за 1 академический час (занятие), определяемой договором возмездного оказания услуг, заключенным между Заказчиком и Исполнителем, 

• заработной платы административно-управленческого персонала, которая определяется дополнительным соглашением к трудовому договору , при этом должны быть соблюдены ограничения в заработной плате руководителей, которые определяются трудовым договором и Положением об оплате труда руководителей муниципальных образовательных учреждений г.о.Тольятти. 

Начисления на фонд оплаты труда определяются в соответствии с законодательством РФ. 

Оплата налогов производится в соответствии с действующим законодательством РФ. 

Остальные расходы, необходимые при оказании данной услуги, рассчитываются школой в целом на основании вышеназванных договоров и статей затрат. Данные расходы распределяются пропорционально численности обучающихся. 

4.5. Сумма указанных в пункте 5.4 затрат определяет себестоимость услуги. 

Стоимость услуги в месяц определяется делением общей суммы расходов на число занимающихся в группе и на количество месяцев оказания услуги, предусмотренных программой обучения. 

4.6. Тариф (стоимость одного академического часа (занятия) для одного учащегося) на данную услугу определяется делением общей суммы расходов на число занимающихся в группе и на количество академических часов (занятий), предусмотренных данной программой. 

4.7. Школа обязана отразить в приказе об учетной политике вопросы оформления учетной документации по привлечению и использованию доходов, полученных от оказания платных дополнительных образовательных услуг. 

4.8. Доходы от оказания платных дополнительных образовательных услуг в полном объеме учитываются в смете доходов и расходов школы, которую утверждает Департамент образования мэрии по согласованию с Департаментом финансов, и отражаются в доходах местного бюджета как доходы от оказания платных услуг. Школа при исполнении сметы доходов и расходов самостоятельна в расходовании средств, полученных за счет внебюджетных источников. 

5. Оплата платных дополнительных образовательных услуг.
5.1. МОУ средняя школа №24 самостоятельно определяет способ (форму) оплаты Заказчиком оказанных услуг, отражая данный факт в договоре. Прием оплаты может быть организован в безналичном порядке или наличным путем. 

5.2. Заказчик ежемесячно не позднее 10 числа месяца в рублях оплачивает платные дополнительные образовательные услуги, название и стоимость которых указаны в приложении № 1 к договору об оказании дополнительных платных образовательных услуг. 

5.3 Оплата производится наличным путем в кассу школы в соответствии с Законом РФ от 22.05.2003 г. № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт» с обязательной выдачей кассового чека. 

5.4 На оказание платных дополнительных образовательных услуг, предусмотренных договором, составляется смета. Приложение сметы к договору по требованию Потребителя обязательно. В этом случае смета становится частью договора.  
6. Предоставление льгот.
6.1. МОУ средняя школа № 24 самостоятельно определяет перечень и размер льгот при оказании платных услуг. Перечень льготных категорий потребителей с указанием размера предоставляемых льгот утверждается приказом руководителя учреждения. 

6.2. МОУ средняя школа № 24 обязана предусмотреть льготы для следующих категорий обучающихся: 

-детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

-детей-инвалидов; 

-детей из многодетных семей, в которых 3 и более несовершеннолетних детей 

6.3. Получение платных услуг на льготных основаниях определяется наличием у потребителя соответствующих подтверждающих документов. Момент возникновения права у потребителя на получение льгот (с момента заключения договора, либо с момента предоставления потребителем подтверждающего документа) устанавливается учреждением. 
7. Права и обязанности Потребителя услуг.
7.1. МОУ средняя школа № 24 заключает договор с Потребителем (Заказчиком) на оказание выбранной им платной услуги из утвержденного перечня платных услуг. 

7.2. Договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг заключается в форме, установленной приказом Министерства образования РФ от 10.07.2003 № 2994, а договоры на оказание иных услуг должны содержать условия, определяющие: 

- предмет договора, вид и стоимость услуг; 

- порядок расчетов; 

- срок оказания услуг; 

- права и обязанности сторон по договору; 

- ответственность сторон; 

- срок действия договора, порядок расторжения. 

Договор заключается в письменной форме, составляется в двух экземплярах, один из которых находится в учреждении, другой - у Потребителя (Заказчика). К договору по требованию Потребителя (Заказчика) или Исполнителя должна быть приложена смета на оказание платных услуг, которая является неотъемлемой частью договора. 

7.3. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору Исполнитель и Потребитель (Заказчик) несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством РФ. 

7.4. При обнаружении недостатков оказания платных дополнительных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном дополнительными образовательными программами и учебными планами, Заказчик (Потребитель) вправе по своему выбору потребовать: 

• безвозмездного оказания платных дополнительных образовательных услуг, в том числе оказания услуг в полном объеме в соответствии с дополнительными образовательными программами, учебными планами и договором, 

• соответствующего уменьшения стоимости оказанных платных дополнительных образовательных услуг, 

• возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных дополнительных образовательных услуг своими силами или третьими лицами. 

7.5.Заказчик (Потребитель) вправе расторгнуть договор и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки оказанных платных дополнительных образовательных услуг не устранены Исполнителем. 

7.6. Если Исполнитель своевременно не приступил к оказанию услуг или если во время оказания платных дополнительных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, а также в случае просрочки оказания платных дополнительных образовательных услуг Заказчик (Потребитель) вправе по своему выбору: 

• назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию платной дополнительной образовательной услуги и (или) закончить оказание этих услуг, 

• поручить оказать платные дополнительные образовательные услуги третьим лицам за цену, определенную заключенным с Исполнителем договором, и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов, 

• потребовать от Исполнителя уменьшения стоимости платных дополнительных образовательных услуг, 

• расторгнуть договор. 

7.7. Заказчик (Потребитель) вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных дополнительных образовательных услуг, а также в связи с недостатками их оказания. 

7.8. В случае отсутствия Потребителя на занятиях по уважительной причине с предоставлением подтверждающего документа (справки от врача, заявления родителей) по желанию Заказчика стоимость неоказанных платных дополнительных образовательных услуг может быть зачтена в счет платежа за следующий период либо может быть сделан перерасчет стоимости услуг на текущий месяц. 
8. Ответственность за правильность организации платных услуг.
8.1. В соответствии с законодательством РФ учреждение, оказывающее платные услуги, в лице руководителя несет ответственность перед потребителем за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий договора, несоблюдение требований, предъявляемых к оказанию платных услуг, за причинение вреда здоровью и жизни обучающихся (воспитанников) во время предоставления платных услуг, низкое качество и нарушение порядка их предоставления. 

8.2. Виновные в нарушении установленных требований при оказании платных услуг, несут ответственность в установленном законодательством порядке. 

8.3. Ответственность за соблюдение дисциплины цен при оказании платных услуг, соблюдение законодательства РФ о защите прав потребителей, правильность учета платных услуг возлагается непосредственно на МОУ среднюю школу № 24 в лице его директора. 

9. Контроль за оказанием платных услуг, поступлением и расходованием полученных от них средств.
9.1. МОУ средняя школа № 24 ведет статистический и бухгалтерский учет и отчетность раздельно по основной деятельности и платным услугам и предоставляет соответствующую отчетность в установленном законодательством порядке. Отчет об оказании платных услуг по форме, утвержденной Департаментом образования, предоставляется учреждениями в Департамент образования ежеквартально. Бухгалтерский учет и отчетность осуществляется согласно приказам Министерства финансов РФ 30.12.2008 г. № 148н «Об утверждении Инструкции по бюджетному учету», от 13.11.2008. №128н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ». 
10. Порядок рассмотрения споров.
10.1. Споры, возникающие при оказании платных дополнительных образовательных услуг, разрешаются: 

директором школы, 

департаментом образования мэрии городского округа Тольятти, 

в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

