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1. Общие положения
1.1. Использование сети Интернет в образовательном учреждении направлено на решение задач учебно-воспитательного процесса. 

1.2. Настоящие Правила регулируют условия и порядок использования сети Интернет в образовательном учреждении (ОУ).

1.3. Настоящие Правила имеют статус локального нормативного акта образовательного учреждения.

 

2. Организация использования сети Интернет в общеобразовательном учреждении
2.1. Вопросы использования возможностей сети Интернет в учебно-образовательном процессе рассматриваются на педагогическом совете ОУ. Педагогический совет утверждает Правила использования сети Интернет на учебный год. Правила вводятся в действие приказом руководителя ОУ.

2.2. Правила использования сети Интернет разрабатываются педагогическим советом ОУ на основе примерного регламента самостоятельно либо с привлечением внешних экспертов, в качестве которых могут выступать:

— преподаватели других образовательных учреждений, имеющие опыт использования Интернета в образовательном процессе;

— специалисты в области информационных технологий;

— представители органов управления образованием;

— родители обучающихся. 

2.3. При разработке правил использования сети Интернет педагогический совет руководствуется:

— законодательством Российской Федерации;

— опытом целесообразной и эффективной организации учебного процесса с использованием информационных технологий и возможностей Интернета;

— интересами обучающихся; 

— целями образовательного процесса;

— рекомендациями профильных органов и организаций в сфере классификации ресурсов Сети.

2.4. Руководитель ОУ отвечает за обеспечение эффективного и безопасного доступа к сети Интернет в ОУ, а также за выполнение установленных правил. Для обеспечения доступа участников образовательного процесса к сети Интернет в соответствии с установленным в ОУ правилами руководитель ОУ назначает своим приказом ответственного за организацию работы с Интернетом и ограничение доступа. 

2.5. Педагогический совет ОУ:

— принимает решение о разрешении/блокировании доступа к определенным ресурсам и (или) категориям ресурсов сети Интернет;

— определяет характер и объем информации, публикуемой на интернет-ресурсах ОУ;

— дает руководителю ОУ рекомендации о назначении и освобождении от исполнения своих функций лиц, ответственных за обеспечение доступа к ресурсам сети Интернет и контроль безопасности работы в Сети;

2.6. Во время уроков и других занятий в рамках учебного плана контроль за использованием обучающимися сети Интернет осуществляет преподаватель, ведущий занятие.

При этом преподаватель:

— наблюдает за использованием компьютера и сети Интернет обучающимися;

— принимает меры по пресечению попыток доступа к ресурсу/группе ресурсов, не совместимых с задачами образования.

2.7. Во время свободного доступа обучающихся к сети Интернет вне учебных занятий контроль за использованием ресурсов Интернета осуществляют работники ОУ, определенные приказом его руководителя. 

Работник образовательного учреждения:

— наблюдает за использованием компьютера и сети Интернет обучающимися;

— принимает меры по пресечению попыток доступа к ресурсу/группе ресурсов, не совместимых с задачами образования;

— сообщает классному руководителю о преднамеренных попытках обучающегося осуществить доступ к ресурсам, не совместимым с задачами образования. 

2.8. При использовании сети Интернет в ОУ обучающимся предоставляется доступ только к тем ресурсам, содержание которых не противоречит законодательству Российской Федерации и не является не совместимым с целями и задачами образования и воспитания. Проверка выполнения такого требования осуществляется с помощью специальных технических средств и программного обеспечения контекстной фильтрации, установленных в ОУ или предоставленных оператором услуг связи. 

2.9. Пользователи сети Интернет в ОУ должны учитывать, что технические средства и программное обеспечение не могут обеспечить полную фильтрацию ресурсов сети Интернет вследствие частого обновления ресурсов. В связи с этим существует опасность обнаружения обучающимися ресурсов, содержание которых противоречит законодательству Российской Федерации и не совместимо с целями и задачами образовательного процесса. Участникам использования сети Интернет в ОУ следует осознавать, что ОУ не несет ответственности за случайный доступ к подобной информации, размещенной не на Интернет-ресурсах ОУ. 

2.10. Отнесение определенных ресурсов и (или) категорий ресурсов к соответствующим группам, доступ к которым регулируется техническим средствами и программным обеспечением контекстной фильтрации, в соответствии с принятыми в ОУ правилами обеспечивается работником ОУ, назначенным его руководителем. 

2.11. Принципы размещения информации в Интернет-ресурсах ОУ призваны обеспечивать:

— соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, интересов и прав граждан;

— защиту персональных данных обучающихся, преподавателей и сотрудников;

— достоверность и корректность размещенной информации.

2.12. Персональные данные обучающихся (включая фамилию и имя, класс/год обучения, возраст, фотографию, данные о месте жительства, телефонах и пр., иные сведения личного характера) могут размещаться на интернет-ресурсах, создаваемых ОУ, только с письменного согласия родителей или иных законных представителей обучающихся. Персональные данные преподавателей и сотрудников ОУ размещаются на его интернет-ресурсах только с письменного согласия лиц, чьи персональные данные размещаются.

2.13. В информационных сообщениях о мероприятиях, размещенных на сайте ОУ без уведомления и получения согласия упомянутых лиц или их законных представителей, могут быть указаны лишь фамилия и имя обучающегося либо фамилия, имя и отчество преподавателя, сотрудника или родителя.

2.14. При получении согласия на размещение персональных данных представитель ОУ обязан разъяснить возможные риски и последствия их размещения. ОУ не несет ответственности за такие последствия, если предварительно было получено письменное согласие лица (его законного представителя) на опубликование персональных данных. 

  
3. Использование сети Интернет в образовательном учреждении
3.1. Использование сети Интернет в ОУ осуществляется, как правило, в целях образовательного процесса. 

3.2. По разрешению лица, ответственного за организацию в ОУ работы сети Интернет и ограничение доступа, преподаватели, сотрудники и обучающиеся вправе:

— размещать собственную информацию в сети Интернет на интернет-ресурсах ОУ;

— иметь учетную запись электронной почты на интернет-ресурсах ОУ.

3.3. Обучающемуся запрещается:

— обращаться к ресурсам, содержание и тематика которых не допустимы для несовершеннолетних и/или нарушают законодательство Российской Федерации (эротика, порнография, пропаганда насилия, терроризма, политического или религиозного экстремизма, национальной, расовой и т.п. розни, иные ресурсы схожей направленности);

— осуществлять любые сделки через Интернет;

— осуществлять загрузки файлов на компьютер ОУ без специального разрешения;

— распространять оскорбительную, не соответствующую действительности, порочащую других лиц информацию, угрозы.

3.4. При случайном обнаружении ресурса, содержание которого не совместимо с целями образовательного процесса, обучающийся обязан незамедлительно сообщить об этом преподавателю, проводящему занятие. Преподаватель обязан зафиксировать интернет-адрес (URL) ресурса и время его обнаружения и сообщить об этом лицу, ответственному за работу Интернета и ограничение доступа.

Ответственный обязан:

— принять информацию от преподавателя;

— направить информацию о некатегоризированном ресурсе оператору технических средств и программного обеспечения технического ограничения доступа к информации (в течение суток);

— в случае явного нарушения обнаруженным ресурсом законодательства Российской Федерации – сообщить о нем по специальной «горячей линии» для принятия мер в соответствии с законодательством Российской Федерации (в течение суток).

Передаваемая информация должна содержать:

— интернет-адрес (URL) ресурса;

— сообщение о тематике ресурса, предположения о нарушении ресурсом законодательства Российской Федерации либо его несовместимости с задачами образовательного процесса;

— дату и время обнаружения;

— информацию об установленных в ОУ технических средствах технического ограничения доступа к информации.

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

1. Информация об образовательном учреждении (ОУ) и штатах

1.1.№ ОУ _____________________________________________________________________ 

1.2.Район _____________________________________________________________________

1.3.Количество учащихся  _____; Общее количество преподавателей (по штату)______ 

1.4.Количество преподавателей информатики (по штату) _________ (вне штата) ________

1.5.Введены ли должности в штат ОУ:

1.5.1.Заместитель директора по информационным технологиям
_____________ да / нет
1.5.2.Методист по информатике (информационным технологиям)  _____________ да / нет
1.5.3.Инженер по обслуживанию средств информатизации и ТСО ______________ да / нет
2. Информация о средствах информатизации (СИ) в ОУ

2.1.Общее количество компьютеров, используемых в учебном процессе _______ (штук)*

2.2.Наличие компьютерных классов (КК):

2.3. Количество учащихся на 1 компьютер ___________________ учеников/компьютер

2.4. Наличие медиатеки (отдельно выделенного и оборудованного помещения) для мультимедийных проектов и интерактивных электронных досок, указать количество единиц прикладных программных средств используемых при работе: ______________ 

2.5. Общее количество:

2.5.1. Мобильных мультимедийных комплексов (ноутбук + мультимедийный проектор + экран) _____________ шт.

2.5.2. Мультимедийные проекторы _______________ шт.

2.5.3. Ноутбуки ______________ шт.
Где используются: ______________________________________________________________
______________________________________________________________________________

мультимедийных проекторов (МП), используемых в учебном процессе _______ штук

2.6.Средняя загрузка МП _______час/нед

2.7.Где (как) используются МП (какими документами подтверждается____________________________)

2.7.1.при проведении уроков по предметам (каким):__________________________________

______________________________________________________________________________

___________________________________________________Загрузка МП__________час/нед

2.7.2.во внеурочное время: _______________________________________________________

______________________________________________________________________________

__________________________________________________Загрузка МП___________час/нед

      2.8.Количество интерактивных электронных досок (ИЭД)_____________шт.

      2.9.Средняя загрузка ИЭД ________час/нед.

      2.10. Где (как) используются ИЭД (какими документами подтверждается_____________________________

        при проведении уроков по предметам (каким):

      __________________________________________________________________________________

      __________________________________________________________________________________

3. Использование информационных технологий (ИТ) в учебном процессе

3.1. Количество преподавателей-предметников, включая преподавателей информатики, использующих СИ и ИТ в учебном процессе: ___________ (чел.)

3.2. На каких уроках используются СИ и ИТ не менее 10 часов в год (подчеркнуть), в скобках указать количество часов в год: 

Информатика (   )

Математика (    )

Физика (   )

Химия (   )

Биология (   )

География (      )

Русский язык (     )

Литература (     )

Иностранный язык (    )

Технология (    )

Черчение (     )

____________________

____________________

____________________

____________________

____________________

____________________

____________________

3.3. Какие программно-методические комплексы (ПМК) используются в учебном процессе (вписать названия)

	______________________________________
	_____________________________________

	______________________________________
	_____________________________________

	______________________________________
	_____________________________________

	
	


Преподаватели-предметники, наиболее использующие ИТ в образовательном процессе:
	Ф.И.О. преподавателей
	предмет
	Количество уроков (часов) с использованием ИТ (уч. год)
	Сведения о курсах повышения квалификации
	Сведения о ПМК, используемых в учебном процессе
	Необходимо приобрести следующие средства информатизации

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Количество уроков (часов) с использованием ИТ – не менее 25% от общего количества; сведения о курсах повышения квалификации – указать прохождения год и тематику; Сведения о ПМК, используемых в учебном процессе – указать какие ПМК
Использование Интернет-технология в образовательном процессе
3.4. Способ подключения к сети Интернет (коммуникатируемый канал, выделенный канал (оптоволоконный), ADSL) – подчеркнуть.

Когда ОУ подключено к сети Интернет ______________________ (месяц, год)

3.5. Наиболее часто запрашиваемые адреса сайтов и порталов: ____________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

             (биоресурсов)

3.6. Форма использования ресурсов Интернет

поиск информации___________________________________(указать среднее кол-во часов в месяц);

погружение в языковую среду _________________________( указать среднее кол-во часов в месяц);

создание веб-страниц _________________________________ (указать среднее кол-во часов в месяц);

создание мультимедиа презентаций ______________________(указать среднее кол-во часов в месяц);

тестирование, в том числе подготовка к ЕГЭ ______________ (указать среднее кол-во часов в месяц);
отработка навыков работы в сети Интернет _______________( указать среднее кол-во часов в месяц);
другие виды деятельности _______________________________(указать среднее кол-во часов в месяц);

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
3.7. Работа в сети Интернет:

3.7.1. В режиме On line ______________________________________ (час/мес);

3.7.2. В качестве E-mail ___________ да/нет;

указать среднее количество отправлений сообщений __________(за последний месяц);

указать среднее количество полученных сообщений ___________ (за последний месяц);

3.8. Объем учебных часов (числа уроков за отчетный период) с использованием Интернет с разбивкой по классам:

	
	Объем часов (в скобках указать число уроков)

	Классы
	За последний месяц
	В течение 3 четверти
	В течение 2 полугодия
	Планируется 2007/2008 уч. году

	1-4 классы
	
	
	
	

	5-9 классы
	
	
	
	

	10-11 классы
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.9. Объем учебных часов (числа уроков за отчетный период) с использованием Интернет по основным предметам: русский язык, математика, естествознание, иностранный язык и т. д.)

	
	Объем часов (в скобках указать число уроков)

	Предметы
	За последний месяц
	В течении 3 четверти
	В течении 2 полугодия
	Планируется 2007/2008 уч. год

	Русский язык
	
	
	
	

	математика
	
	
	
	

	Иностранный язык
	
	
	
	

	физика
	
	
	
	

	химия
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.10.  Описать:

- механизм использования сети Интернет в образовании процессе педагогами  и учениками.

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
- механизм использования сети Интернет в административно-хозяйственной  деятельности:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

3.11. В каких образовательных ресурсах ощущается потребность:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

4. Количество работников образования прошедших курсы повышения квалификации (с 2005 года);

Преподаватели: _____________________;

Администрация: _____________________;

Инженерно-технические работники: _____________ .

5. Потребности в СИ, ПМК и курсах повышения квалификации (учебный процесс)

5.1. Потребности в КК _________________ комплектов

5.2. Потребности в МП _________________ шт.

5.3. Потребности в периферийном оборудовании (каком): ________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

5.4. Потребности в курсах повышения квалификации в области информационных технологий (в учебном процессе): 2007 г. _____ чел;   2008 г. ____ чел, из них:

5.4.1. по программе: «Основы работы на ПК» _______ чел,

5.4.2. по другим программам: _______ чел.       ____________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

5.5. Потребность в ПМК. (какие ПМК необходимо закупить для использования в учебном процессе; указать не более пяти самых необходимых); ________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

6. Использование СИ и ИТ в управлении ОУ и потребности ОУ в сфере автоматизации управления.

6.1. Количество административных компьютеров ________________ шт.

6.2. Для каких целей используются: в делопроизводстве (да/нет): _____,  в сопровождении без данных (да/нет): _____,  в электронном документообороте (да/нет): ______.

6.3. Какие автоматизированные информационные системы используются в управлении ОУ (перечислить): _________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

6.4. Потребности в административных компьютерах в 2007/2008 гг. ________ шт.

6.5. Потребности в периферийном оборудовании (каком):_________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

6.6. Потребности в курсах повышения квалификации в области информационных технологий 
(в управлении):

2007г. _______ чел;    2008 г. _______ чел,   из них

по программе: Основы работы на ПК» ______ чел, по другим программам: ______ чел.

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

перечислить программы
Существующие проблемы, препятствующие эффективному использованию средств информатизации в  образовательном процессе:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Предложения по повышению эффективности использования средств информатизации в образовательном процессе:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                         Руководитель ОУ




______________ / ____________ /









«____» ____________ 2007 г

Акт-разрешение

на проведение занятий в кабинете _____________
Комиссия в составе: председателя _________________________________________________
и членов комиссии___________.___________________________________________________

_______________________________________________________________________________
составила настоящий акт в том, что:

1. В кабинете организованы места занятий, которые соответствуют нормам по охране труда, правилам техники безопасности и производственной санитарии, а также возрастным особенностям обучаемых.

2. Административно-педагогический персонал образовательного учреждения с правилами безопасности и производственной санитарии при проведении учебной работы с учащимися в кабинете ______________ ознакомлен.

3. Замечания и предложения комиссии: ______________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

4. Заключение комиссии о готовности кабинета ___________ к новому учебному году _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Председатель комиссии
_____________  

Члены комиссии
_____________  





_____________  





_____________  

"____" _____________ 200_ г.

PAGE  
1

